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MELDEAMT (M/W/D) Afnang-Puctheim, 21.06.2024

Die Stadtgemeinde Attnang-Puchheim schreibt gem3R §§ 8 und 8 08. Gemeinde-Dienstrechts- und
Gehaltsgesetz 2002 folgende Stelle fiir unser bestehendes Meldeamtsteam aus:

QUALIFIZIERTER SACHBEARBEITER MELDEAMT{M/W/D)

im Stadtamt Attnang-Puchheim, Entlohnung im Vertragsbedienstetenverhiltnis, Funktionslaufbahn
GD 16.3  qualifizierter  Sachbearbeiter, Grundgehalt € 2980,30 monatlich  brutto
{vVordienstzeitenanrechnung mdoglich). Wihrend der Einarbeitungsphase durch das bestehende Team
GD 18.5 Sachbearbeiter. Einarbeitungsdauer je nach Bedarf und Vorkenntnis, bestehende
Urlaubsplanung wird beriicksichtigt!

BeschéftigungsausmagR: 40 Wochenstunden Vollbeschiftigung
Dienstantritt: ab sofort

Aufgabenbeschreibung (auszugsweise}:

e Filhrung und Betreuung Melderegister und Wihlerevidenz,

e Abwicklung und Leitung der Bundes-, Landes- und Kommunalwahlen, Volksbegehren,
Volksbefragungen;

o Ausstellung Meldebestdtigungen und Strafregisterbescheinigungen;

e Abwicklung Passwesen;

e Erteilung von Meldeauskiinften;

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

e dsterreichische Staatsbiirgerschaft;

e persdnliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die vorgesehene Verwendung;
e Mainnliche Bewerber miissen den Prisenz- oder Zivildienst abgeleistet haben;

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:

e Abgeschlossene Biiro- oder Verwaltungsausbildung bzw. gleichwertige Berufserfahrung
{unbedingte Aufnahmevoraussetzung);

e gute EDV-Kenntnisse;

e sehr gute Deutschkenntnisse;

kommunikativ, kontaktfreudig und engagiert;

Auswahlverfahren bei mehreren Bewerbern:
Vorauswahl, evt. Bewerbungstest, Vorstellungsgesprach beim Personalbeirat;
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Bewerbungen sind mittels Bewerbungsbogen, welcher beim Stadtamt Attnang-Puchheim (Amtsleitung
bzw. Info-Stelle) aufliegt und auch im Internet unter www.attnang-
puchheim.at/Stellenausschreibungen abgerufen werden kann, bis spatestens Montag 22. Juli 2024
beim Stadtamt Attnang-Puchheim, Rathausplatz9, 4800 Attnang-Puchheim, stadtamt@attnang-
puchheim.ooe.gv.at einzubringen.
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